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1. OOuue moJ0KEeHUA

1.1. Hactoswee Ilonoxenne 06 apxuBe MOY «Jluneir Ne 7» paspaborano B
cootBeTcTBUKN C KoHCTUTyumnen PP, degepanbHbiv 3akoHom "O6 obpasoBaHum B PO"
Ne 273-93 ot 29.12.2012 r., YcTaBoM 06pa3oBaTefibHOro yupexaeHus.

1.2. B cBOEN OeATenibHOCTU apxmB pykoBoacTByeTcs deneparibHbIM 3aKOHOM
oT 22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM pgene B Poccunckon Pepepaunn”,
PernameHTOM rocygapctBeHHOro yyeta gokymeHtoB ApxmnsHoro ®oHpa Poccuinckon
depnepaummn, yTBepXKAEHHbIM Npuka3oM [focyaapCTBEHHOM apXUBHOWN cnyx6bbl Poccum
or 11 wmapta 1997 roga Ne 11, HOpMaTMBHbLIMA MpPaBOBbLIMW akTamMu W
MeToau4eckuMn  pekoMmeHgauusmm  degepanbHOro  apXMBHOrO  areHTCTBa,
MonoxeHnem 06 apxuBe obpas3oBaTeENbHONO yYpeXaeHUS.

1.3. [HaHHoe [lonoxeHne o6 apxuBe obpasoBaTeNbHON OpraHu3aunm
yCcTaHaBnuBaeT 3afjaynm W  YHKUUMKW  LWKONBHOIO apxuBa, pernameHTupyeT
AeATenbHOCTb NiMua, OTBETCTBEHHOro 3a BefeHue apxvBa B obpasoBaTeribHOM
yuypexneHuu.

1.4. CoBeplleHCTBYET OeATENbHOCTb B cdepe opraHusauuu, XpaHeHus,
KOMMMEKTOBaHWS, y4éTa U UCNOSIb30BAHUSA apXMBHbIX JOKYMEHTOB 0bpa3oBaTesibHON
opraHmsauuu.

1.5. ApxmB obpasoBaTesibHON OpraHu3aumMm co3fgaétcs B Lensax XpaHeHus,
KOMMMEKTOBaHWS, YY4E€TaA U UCMOMb30BaHUsS JOKYMEHTOB, 0bpasyomxcs B npouecce
AeaTenbHOCTN 0bpa3oBaTenbHOW OpraHM3aLmm U 3aKOHYEHHbIX 4eonpon3BOACTBOM
AOKYMEHTOB MPAKTUYECKOro HasHavyeHud, nx oTbopa v NOAroTOBKM K nepefade Ha
XpaHEeHNe B apxvMBHbIA OTAEN agAMUHUCTPAUMM MyHUUMNanbHOro obpasoBaHus
TUXBMHCKMIN MyHUUMNanNbHbIA panoH JleHnHrpagckon obnactn (ganee — apXuBHbINA
otaen).

1.6. ApxuB pPYyKOBOACTBYETCHA 3aKOHOAATENbCTBOM 0O apXuBHOM Aene B
Poccunckon depepaunm, HOpMaTUBHLIMW MPaBOBLIMW akTaMn MO apXMBHOMY Oeny
OpraHoOB MECTHOro camoynpasfeHnss un Hactodwmm [lonoxeHnem o6 apxuBe
obpasoBaTeNbHONO yYpeXaeHUs.

1.6. ApxmB B 0bpasoBaTefnbHON OpraHM3aunmn co3gaeTcs Kak CaMoCTOATENbHOE
nogpasgenieHve, BO3rnaBnsiemMoe JiMUOM, OTBETCTBEHHLIM 3a BeJeHMe apxuBa
COrnacHoO pacrnopsiKeHuo aMpektopa obpasoBaTesibHON opraHM3aunn.

1.7. OGpasoBaTtenbHass opraHumsaumsa obecnedmBaeT apxuB HeobXOoAMMbIM
nomeleHnem, obopyaoBaHMeM 1 Kagpamu.

1.8. OpraHusauMoHHO-METOOMYECKOE PYKOBOACTBO [OEATENbHOCTBIO apXxvBa
OCYLLECTBNSAET MYyHULUMUNANbHbIA apXUBHbLIM OTAEN agMWHUCTPaUUK TUXBUHCKOIO
MYHULMNanbHOro panoHa JleHnHrpaackon obnacTu.

1.9. LWkonbHbIM apxuB paboTaeT CoOrnacHo nnaHy, YyTBepXgaemMomy
ANpeKTopoM 06LLeobpa3oBaTeNbHOMO YYpPEXAEHUS, U OTYMTbIBAETCA Nepes HUM B
cBoewn paborTe.

1.10. KoHTposib 3a OeATENbHOCTBIO apXmBa OCYLLECTBNAET AUPEKTOP LLKONbI.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB 0O6pa3oBareiabHOI OpraHu3aluy MOCTYNAOT:
2.1. 3akOHUYEHHBIE JEIONPOU3BOACTBOM IIKOJIBI TOKYMEHTBHI IIOCTOSIHHOIO XpaHEHUs,
oOpa3oBaBiIMecs B  JCATENbHOCTH  CTPYKTYPHBIX  MOJpa3/eNeHui, JOKYMEHTBHI



BpemeHHoro (cBbime 10 7er) cpoka XpaHeHHs, HEOOXOAMMBIE B MPAKTUYECKOMN
JEATeIbHOCTH, JOKYMEHTHI IO KaJpaMm 1 00yJaromumcs;
2.2. Hay4yHo-cipaBOYHBIi anmnapar K JOKyMEHTaM apXuBa.

3. 3agauu u pyHKUUM apXUBa

3.1. OcHOBHBIMU 3a/ja4aM¥ apXrBa 00pa30BaTEILHON OPraHU3aIluN SIBIISFOTCS:

3.1. KomriekToBaHUE JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH pasienom 2
Hacrosero [lonoxenus.

3.2. ObecniedyeHre eAWHBIX MPUHITUIIOB KOMILICKTOBAHHS, YUETa M MCIIOJIH30BAHHMSI
APXUBHBIX JIOKYMEHTOB, UX COXPAaHHOCTH.

3.3. TloaroroBka ¥ CBOEBpEMEHHAas Tiepelavya JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B
aApXHUBHBINA OTIEN.

3.4. OcymectBiieHne KOHTPOJisE 3a (GOpMUpOBaHWEM H O(OpMIICHHUEM el B
JIeIONIPOU3BOICTBE 00pa30BaTEIbLHON OpraHU3aIUH.

3.5. Ilpuaumaer He TmO3/7HEE 4YeM dYepe3 TPHU ToJa TOCIe 3aBEpIICHUS
JIeIONIPOM3BOJICTBA IOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ieIeHU OpraHu3aluu.

3.6  OcymectBisier yd4€T HW 00€CHEUMBAET TOJHYK) COXPAHHOCTh MPHHSATBHIX
ApPXUBHBIX JIOKYMEHTOB, B TOM YHCJIE 110 JIAYHOMY COCTaBY.

3.7  OpraHu3yeT UCIOJIB30BaHUE JOKYMEHTOB:

- nuHGopMHpYET aIMUHUCTPALNIO U PAOOTHUKOB 00pa30BaTEIbHON OpraHu3ally O COCTaBe

U COoJIep>KaHuU JOKYMEHTOB apXuBa;

- OecIulaTHO MPENOCTaBISET MOJB30BATENSIM APXUBHBIE JOKYMEHTHI, O(OPMIIEHHbIE B
YCTaHOBJIEHHOM IOPSIIKE, apXUBHbIE CIPABKH WM KOMTMH APXUBHBIX IOKYMEHTOB, CBS3aHHbIE
C YCTAHOBJIEHMEM TPYJOBOIO CTa)Ka, COIMAIBLHOM 3allUTOM Tpa)KJaH, MpeaycMaTpUBaIOIICH
UX MEHCUOHHOE o0ecredeHune, a Takke MOoJy4eHHUEe JbIOT U KOMIIEHCAIIU B COOTBETCTBUU C
3aKoHoJ1aTenbcTBOM Poccuiickoit denepannu;

- BBIZIAET B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE Jeja, TOKYMEHTHI WK KOITUU IOKYMEHTOB B LIENSIX
CIIY’)ke0HOTO U MPAKTHYECKOTO MCMOJIb30BaHUs U1 paboThl B MOMEIIEHUH 00pa30BaTEIbHOMN
OpraHu3aiuy,

- BEJET YUET UCIOJIB30BAHUS JJOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B apXUBE.

4. Ucno/iHeHWe 3aIPOCOB IPaKIaH M OPraHU3aIUii COIMATBLHO-TIPABOBOI0
XapakrTepa

4.1. HMubopmauusi COIMATIBHO-IIPABOBOTO XapakTepa MO 3ampocaM TpaXIaH H
opraHu3anuii BeIIaércs B opMe apxXUBHOW CIIPaBKH, apXUBHOW KOITUH U apXUBHOH BBIHCKH,
1100 THChMa ¢ 00BSICHEHHEM IPUYUH OTKa3a.

4.2. ApXuWBHBIE CIpaBKH, BBIIMCKA W KONWU BBIJAIOTCS HA OCHOBaHHUHU
MUCBMEHHOTO 3ampoca MOJIb30BaTeNsl, KOTOPBIH JODKEH CO/epKaTh HAMMEHOBAaHUE (M aapec
IIPU MEPEChIJIKE) OpraHu3aluy (apxuBa), KOTOPOH OHHU aJPECOBAHbI; W3JIOKEHHE CYIIECTBA
3arpoca; (GaMHINIo, UMsI M OTYECTBO OOpAIAIOLIErocs; ero ajpec, KOHTaKTHbIE Tele(OHBI;
JaTy U JTUYHYIO TIOIHCh.

4.3. Cpok HCHOJHEHHUS 3alpoCOB COLMAIBHO-TIPABOBOTO XapakTepa IpaxJaH U
OpraHu3aliii Mo MaTepuajaM apxuBa He JOJDKEeH mpeBblmiaTh 30 AHEH co AHSA perucTpaunuu
oOpamieHus. B HCKIIOUMTENBHBIX CIIydasXx CPOK MOXET ObIThb MNPOMIEH TUPEKTOPOM
00pa3oBaTesIbHON OpraHMU3aLUH, TUO0 UHBIM YIIOJHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMLIOM, HO HE
6osiee ueM Ha 30 aHEH, ¢ 00s3aTENTbHBIM YBEOMIIEHUEM 00 5TOM 3asBUTEIIS.

4.4. B cnpaBKy BKJIIOYAIOTCS TOJIBKO CBE/ICHUS, YIIOMHUHAEMbIE B IOKyMEHTAX.



4.5. B TekcTe apXMBHOW CHpPaBKM HE JAONYCKAIOTCS WU3MEHEHMs, HCIpPABIEHUS,
KOMMCHTAapHu, coOCTBEHHBIE BbIBOAbI H pacqéTm, Ha OCHOBaHHWMU KOTOPBIX COCTaBJICHA
apxuBHas chnpaBka. IIpy HEOOXOOMMOCTHM K apXUBHOM CIIpaBKE MpPUIIAraroTcs KOIHMH
APXHUBHBIX JOKYMCHTOB WJIM BBIIIUCKU U3 HUX, MMOATBCPKAAIOIINC CBCACHUA, U3JIOKCHHLIC B
ApXUBHOM CIIpaBKe.

4.6. ApXuBHasg  CIpaBKa MOMAMHCHIBACTCS  JAUPEKTOPOM  0Opa3oBaTeNbHOM
opraHnusanuu, 100 MHBIM YIIOJIHOMOYCHHBIM JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, W 3aBCPACTCA IICHATBIO
00pa3oBaTebHON OpraHU3aIH.

4.7. AyYTEHTUYHOCTh IIOJJIMHHUKY BBIJIAHHBIX APXMWBHBIX KONMH M BBIIUCOK
3aBepsAeTCs IMOJNUCBI0 PYKOBOJAUTENsST 00pa30BaTENbHON OpraHu3aluu JMOO HMHBIM
YIOOJIHOMOYCHHBIM JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, U II€YaTbIO O6pa30BaTeJIBHOI71 OpraHusalnuu.

4.8. Bpinucka npoM3BOAUTCS TOJIBKO M3 JOKYMEHTA, B KOTOPOM COJEPKUTCS
HCECKOJIBKO OTACJIBbHBIX, HE CBA3aHHBIX MCKIY co0oit BOITPOCOB. Brmmcka JOJDKHa
BOCIIPOM3BOIUTH MOJIHBIM TEKCT YaCTH JIOKYMEHTA, OTHOCAILEHCS K 3aI1pocCy.

5. HpaBa U 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOIO 32 apxuB

Jnisi BBITIOJTHEHUST BO3JIOKEHHBIX 3324 W (YHKIUH JIMI0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB, UMEET
paBo:

5.1. KonrtponmupoBaTh  BBINOJHEHHE YCTAHOBJEHHBIX MpaBuUi  pabOThl  C
JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX MTOJIPA3/ICICHUSX 00pa30BaTeIbHON OpraHi3alny.

5.2. 3anpamuBarh OT CTPYKTYPHBIX MOJPA3CIICHN 1 paOOTHUKOB 00pa30BaTEIIHbHOM
OpraHu3allii CBEJCHUS, HEOOXOMMMBIE Il padOThl apXWBa, C YYETOM OOECIeYeHHUs
BBITIOJTHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX HAa apXUB 33J1a4 U (PYHKIIHAH.

5.3. JlaBaTh pa3zbsCHEHUS U PEKOMEHJIAIIUK TI0 BOIIPOCaM, BXOASIIUM B KOMIIETEHIUIO
apxuBa.

5.4. JIu1io, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB, HECET OTBETCTBEHHOCTb.

- 3a BBINIOJIHEHHE BO3JIO)KEHHBIX HAa apXMB 3a7a4 U (QYHKIIH.

5.5, 3a yrpary W mopuyy HIOKYMEHTOB JOJDKHOCTHBIE JHIIa 0Opa3oBaTebHON
opraHu3anuu (pyKoBOJUTENb OOpa30BaTENbHOW OpraHU3allid M JIMLO, OTBETCTBEHHOE 3a
BEJICHUE apXuBa) HECYT OTBETCTBEHHOCTb B  COOTBETCTBUM C  JCHCTBYIOUIUM
3aKOHOJATEILCTBOM.

6. OTBeTCTBEHHOCTh 32 PYHKIIMOHHPOBAHNE apXHUBa

6.1. Ha3nauenHoe mpHKa3oM AUPEKTOpa 0O0pa3oBaTEIbHONW OpraHu3alUK JIUIO
OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHHE apXUBa, OTBEYAET 32 BBIMOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX HA apXHB 3a/1a4
1 (DYHKIMI B COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOUIUM 3aKOHOAaTenbcTBOM Poccuiickoit deneparuu.

6.2. KoHTpouib 32 1eATeNbHOCTHIO0 apXUBa OCYIIECTBISET AUPEKTOP 00pa3oBaTeNbHOM
OpraHu3aIiy.

7. 3aKkII09YUTEIbHbIE MOJIOKEHHUS

7.1. Hacrosimee Ilonoxenune o0 apxuBe 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3allMM SBISETCS
JIOKaJIbHBIM HOPMAaTHBHBIM aKTOM 00pa3oBaTeNbHOM OpraHu3allM, perjaMeHTHPYIOLIUM
JEATENBHOCTD IIKOJBHOIO apXUBA.

7.2. IlonoxeHne NpUHUMAETCS Ha HEONPEIeTICHHBIH CPOK.

7.3. Tlocne nmpunsatus Ilonoxenus o6 apxuBe o0pa3oBaTENbHOW OpraHu3aluu (WIx
WU3MEHEHHUH U JONOJHEHUH OTAEIbHBIX IIYHKTOB U Pa3ZeiioB) B HOBOM pPeJaKLUU IPEablIylas
penaxkuys aBTOMaTUYECKU yTPAauuBaET CUILY.

7.4. JIokanbpHBINM aKT ACUCTBYET O €T0 3aMEHBI HOBBIM.

MoanvcaHo ungposon
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